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= Digitalis platformunkon keresztll ,,Intézd Online”/”Self Care” tajékozddj a kérdéses temaral.

= Amennyiben valamely, a digitalis platformon nem talalhaté GUgykorben van szukséged segitségre, irj
tematikus email cimeinkre, ahol kollégaink varjak kérdéseidet.

= Azon, a fenti felsorolasba nem tartoz6 eredeti dokumentum kiadasat vagy szemeélyes konzultaciot
igényl6 esetekben az idopontfoglalé rendszerunkon keresztul van lehet6séged személyes
ugyintézést kezdeményezni.

Figyelj arra, hogy minden elektronikus ligyintézést, levelezést kizarélag a keresztnev.vezeteknev@stud.uni-corvinus.hu email cimrél kezdeményezhetsz, mas
magan email cimekrdl kiildott levelek automatikusan visszautasitasra keriilnek.

Kérjlik, folyamatosan kovesd figyelemmel az egyetemi kommunikaciét, ahol naprakész tajékoztatasokat nyujtunk szamodra.


https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-ugyek/szakmai-gyakorlat/nappali-munkarendu-kepzeseken/
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A képzés részeként
eldirt kdvetelmeény.
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1A szakmai gyakorlat célja az Egyetemen megszerzett tudas és
készségek valdés gazdasagi kornyezetben valdo elmélyitése és
tovabbfejlesztése, az alap- és mesterképzési szakos hallgatok
szakmai készsegeinek fejlesztése és munkaerd-piaci vonzerejuk
novelése.
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A szakmai gyakorlat soran a hallgaténak tovabb kell fejlesztenie, el kell mélyitenie az addigi tanulmanyai alatt megszerzett
készségeket és ismereteket, igy szolgal a szakmai gyakorlat a munkaerépiacon elvart alabbi kompetenciak fejlesztésére:

= az onallé problémamegoldd képesség;

= a csapatmunkaban valo részvétel erfsitése;

= az onallé munkavegzeés képessegének fejlesztése;

= a kommunikacio fejlesztése, az idegen nyelv(ek) gyakorlasa;

= a dontés-elokészités fejlesztése.

1 Hallgatoi Kévetelményrendszer 3. rész, Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzat, Verziészam: 00., 112. oldal, Hatalyos: 2021.09.01. napjatol.
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Kotelez6 szakmai gyakorlat idotartama és helye a kepzésben

Magyar nyelvi alapképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részeként eldirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Agrar képzési terulet:

Hat aktiv félév teljesitését

vidékfejlesztési agrarmérnoki szak 480 o6ra (12 hét) KSvetden
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Kotelez6 szakmai gyakorlat idotartama és helye a kepzésben

Magyar nyelvi alapképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részeként eldirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Gazdasagtudomanyok képzési terulet:

emberi erb6forrasok szak
gazdalkodasi és menedzsment szak!
kereskedelem és marketing szak v f&l& naitded
e ’ ’ g 480 6ra (12 hét) Hat aktiv _fele\{, teljesiteset
nemzetkozi gazdalkodas szak! kovetoen.
pénzugy es szamvitel szak

turizmus-vendéglatas szak?
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Kotelez6 szakmai gyakorlat idotartama és helye a kepzésben

Magyar nyelvi alapképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részeként eldirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Informatika képzési terulet:

Négy aktiv félév teljesitését

gazdasaginformatikus szak 320 ora (legalabb 8 het) KSvetden
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Kotelez6 szakmai gyakorlat idotartama és helye a kepzésben

Magyar nyelvi alapképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részeként eldirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Tarsadalomtudomany képzési terulet:

kommunikacié- és médiatudomany szak? legalabb 80 6ra 4. félév (ajanlott félév)
nemzetkozi tanulmanyok szak? 120 éra (legalabb 4 hét) 6. félév

politikatudomanyok szak 4 hét 6. félév
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Kotelez0 szakmai gyakorlat id6tartama és helye a képzésben

Magyar nyelvii mesterképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részekeént elbirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Gazdasagtudomanyok képzési terulet:

Mesterképzési szak Egybefuggo”szakmal Szakmai gya[<or|at helye a
gyakorlat idotartama képzésben

sportkozgazdasz szak 60 ora el6feltetel nelkul

. e . i . 1 i o
Csaladpolitika és human szakpolitikak gazdasagtana szak 60 Ara 4. félév
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Kotelez0 szakmai gyakorlat id6tartama és helye a képzésben

Magyar nyelvii mesterképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részekeént elbirt kdtelez6 szakmai gyakorlatot.

Informatika képzési terulet:

Mesterképzési szak Egybefuggo”szakmal Szakmai gya[<or|at helye a
gyakorlat idotartama képzésben

gazdasaginformatikus szak? 240 ora (legalabb 6 het) el6feltetel nelkul
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Kotelez6 szakmai gyakorlat idotartama és helye a kepzésben

Magyar nyelvii mesterképzésben az alabbi képzési szakokon kell teljesiteni a képzés részeként elbirt kdtelezd szakmai gyakorlatot.

Tarsadalomtudomany képzési terulet:

egészsegpolitika, tervezes és . 3. félév szorgalmai
. . - 120 ora iz .
finanszirozas szak id6szakaban

kommunikacié-és médiatudomany szak? 90 ¢6ra 3. félev (ajanlott felev)

szociolégia szak? 180 ora 4. félév
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KotelezO szakmai gyakorlat id6tartama és helye a képzesben

Jelmagyarazat:

L A megjelolt alap-és mesterképzési szakok angol nyelvii képzései esetén is kodtelezd a szakmai gyakorlat teljesitése.

2 A 2020/21/1 félévben vagy azt kovetben jogviszonyt létesitett hallgatdk esetében: két félév turizmus, illetve
vendéglatas tevékenységet folytatdé gazdalkodd szervezetnél vagy a fels6oktatasi intézmény tanszallodajaban
végezhetd gyakorlat, amelybdl egy félév lehet a magyar és kulfoldi felsGoktatasi intézmény kozotti megallapodas
keretében szervezett gyakorlatorientalt kulfoldi részképzés.

3 A megjelolt mesterképzési szak angol képzési nyelven zajlik.
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Nappali munkarenda = képzésekre
vonatkozo kotelezo szakmai gyakorlati

tajékoztato
O

Hallgatoi Szolgaltatasok
Szakmal Gyakorlat Iroda
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Kotelezb szakmai gyakorlat abszolvalasa lépésrdl lepesre

Valaszd ki a
szamodra
megfelel6

gyakoriohelyet.

A gyakorlat
végeztével leadando
dokumentumokrol se

feledkezz meg.

Amennyiben Magyarorszagon
teljesited a kotelez6 szakmai
gyakorlatod, abban az esetben a
NEPTUN fellletén van lehetéséged
engedélyezési kérvényed
benyujtasara. (Kilfoldi kbtelezé
szakmai gyakorlat esetén jelenleg
e-mailben torténd jévahagyasra van
lehetdseg.)

Teljesitsd az el6irt
egybeflggb kotelezb
szakmai gyakorlati
id6tartamot.

Szerezd be a
szukséges
dokumentumokat a
befogaddhelytdl.

Nyujtsd be szakmai
gyakorlati kérelmed
a Szakmai Gyakorlat
Irodaba, megjelolt
hataridon beldl.
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Az ugyintezés menete

1. Gyakorlohely kivalasztasa

= A hallgato kivalasztja a partnerszervezetet, ahol teljesiteni szeretné szakmai gyakorlatat.

= Amennyiben a hallgatd sajat maga szeretne Uj, az Egyetemmel szerz6désben nem allé gyakorlati
helyszint valasztani, megteheti, kivéve sajat tulajdonu vallalkozas esetén.
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Az ugyintezés menete

2. Szakmai gyakorlatert felel0s oktato engedélye

= A hallgaté a NEPTUN feluletén benyujtja a kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezéséhez szikseges
kérvényt abban az esetben, ha a hallgatd gyakorlatat Magyarorszagon teljesiti. (Ugyintézés —

Kérvények — Kitolthetd kérvények - Kotelez6 szakmai gyakorlati engedélyezési kérvény / 6 hétnél
rovidebb kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezeési kérvény)

= Kulfoldi kotelez6 szakmai gyakorlat esetén jelenleg e-mailben torténd jovahagyasra van lehetdség.
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Az ugyintezés menete

3. Gyakorlat megkezdéseéhez szukséges dokumentumok (részletesen a
kOvetkezb oldalon)

= A gyakorlat kezdete el6tt 15 naptari nappal (kulfoldi gyakorlat esetén 30 naptari nappal) korabban
kell benyujtani a szukséges dokumentumokat a Szakmai Gyakorlat Irodaban.

= Papir alapu, hagyomanyos alairassal ellatott dokumentumok esetén, a benyujtasanal figyelj arra, hogy
az egyuttmikodeési keretmegallapodasbdl és/vagy az ahhoz tartozo mellékletekbdl 2 eredeti alairt és
hivatalos céges pecséttel ellatott példanyra van szukség.

= Hivatalos elektronikus alairassal ellatott (Papir alapon alairt majd szkennelt példany nem tekintheté
hivatalos elektronikus alairasi formanak.) dokumentumokat a megjelolt hataridbn belul a
bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre tudod elktldeni.



mailto:bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu
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Gyakorlat kezdete el6tt szikséges dokumentumok 6 hét feletti gyakorlat esetén

1. Szakmai gyakorlatért felelos oktatdé engedélye:

0 Magyarorszagon végzett gyakorlat esetén a NEPTUN felllletén keresztlil szikséges benyujtani a gyakorlat megkezdéséhez
szukseéges engedeélyezési kérvenyt. (Kotelezé szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény)

O Kulfoldon teljesiteni kivant gyakorlat esetén jelenleg e-mailben torténé jéovahagyasra van lehetfség.

2. Egqgyuttmiikodési keretmegallapodas (nem minden esetben sziikséqges):

O Egyuttmikddési keretmegallapodasra abban az esetben van szikség, amennyiben a valasztani kivant gyakorldhely nem all
szerzGdésben a Budapesti Corvinus Egyetemmel.

0 Amennyiben esetedben szukséges az egyuttmikodeési keretmegallapodas, mert nincs érvényes szerzdése az Egyetemnek a
gyakorldhellyel figyelj arra, hogy a tobbféle szerzédéstipus kdzul a szamodra megfelelét valaszd ki. (Alapképzésre vagy
mesterképzésre vonatkozo, illetve vallalkozasra és kéltségvetési szervre vagy iskolaszbvetkezetre vonatkozo szerzédestipus kdziil
valaszthatsz.)

O Papir alapu, hagyomanyos alairassal ellatott egytttmikddési keretmegallapodast 2 eredeti példanyban sziikséges benyujtani
alairassal és hivatalos céges pecséttel ellatva.
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Gyakorlat kezdete el6tt szikséges dokumentumok 6 hét feletti gyakorlat esetén

3. Egyuttmiikodési keretmegallapodashoz tartozo 1. sz. melléklet (minden esetben szukséges):

O Amennyiben a valasztani kivant gyakorldhely szerzddésben all a Budapesti Corvinus Egyetemmel, abban az esetben nem
szukséges egyuttmikodési keretmegallapodast kotni, elegendé az ahhoz tartozé 1.sz. melléklet. (Papir alapu, hagyomanyos
alairas esetén 2 eredeti alairt és hivatalos ceges pecséttel ellatott példany sziikséges.)

O Kulfoldi szakmai gyakorlat esetén a Cooperation Framework Agreement c. dokumentum szikséges 2 eredeti példanyban
alairassal és hivatalos céges pecséttel ellatva. (Nincs hozzatartozé 1.sz. és 2. sz. melléklet!)

O Figyelj arra, hogy a tobbféle 1.sz. melléklettipus kdzul a szamodra megfelelét valaszd ki. (Alapképzésre vagy mesterképzésre
vonatkozo, illetve vallalkozasra és kéltségvetési szervre vagy iskolaszbvetkezetre vonatkozo szerzddestipus kdziil valaszthatsz.)

4. Eqyuttmiikodési keretmegallapodashoz tartozo 2. sz. melléklet (hem minden esetben sziikséqges):

L Abban az esetben sziukséges, amennyiben iskolaszovetkezeten keresztll szeretnéd teljesiteni a gyakorlatod. Ha van érvényben
lévé szerz6dés a Budapesti Corvinus Egyetem a valasztani kivant iskolaszdvetkezet kozott, de a szolgaltatas fogadojaval (konkrét

gyakorléhely) nincs, abban az esetben szikséges a 2. sz. melléklet. (Papir alapu, hagyomanyos alairas esetén 2 eredeti alairt és
hivatalos céges pecséttel ellatott peldany sziikseges.)
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Gyakorlat kezdete el6tt szikséges dokumentumok 6 hét feletti gyakorlat esetén

5. Nyilatkozat:

O Papir alapu, hagyomanyos alairas esetén 1 eredeti alairt példanyban szukséges benyujtani.

O Figyelj arra, hogy a tobbféle nyilatkozat tipus kozil a szamodra megfelel6t valaszd ki. (Kdlén nyilatkozat tipus
gazdasaginformatikus hallgatok részére, gazdasaginformatikus hallgatok nyari gyakorlatara vonatkozdan, dualis képzésben
résztvevlk részere, tarsadalomtudomany képzési teriiletre vonatkozoban.)

6. Munkaltatoi hozzajarulas:

O Nyari gyakorlat esetén, amennyiben a gyakorlat idétartama nem kerul atfedésbe az azt kdvetd 6szi félév szorgalmi idészakaval,
abban az esetben nem kell benyujtani.

O Papir alapu, hagyomanyos alairas esetén 1 eredeti példanyban alairassal és hivatalos céges pecséttel ellatva kell benyujtani
szorgalmi idészakon belll végzett gyakorlat esetén.
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Gyakorlat kezdete el6tt szukséges dokumentumok tarsadalomtudomanyi szakok esetén

O Tarsadalomtudomanyi szakok esetén a NEPTUN feluletén keresztll szikséges engedélyeztetni a valasztani kivant gyakorléhelyet
€s munkapoziciot. (6 hétnél rovidebb kdtelezé szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény)

0 Bejelentélap tarsadalomtudomanyi szakokra vonatkozéan 1 eredeti példanyban, alairassal és hivatalos céges pecséttel

ellatva.

Hat hét alatti gyakorlat esetén nem szikséges egyuttmiikodési keretmegallapodast kotni, elegendé a bejelentélap.
Amennyiben a gyakorldhely szeretne a gyakorlati idétartamra vonatkozéan szerzédni eseti szerz6déskotésre lehetéség van.
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Gyakorlat kezdete el6tt szukseéges dokumentumok dualis képzés esetén

Kotelez6
szakmai
gyakorlati
engedeélyezési

Kotelez6

szakmai Dualis képzés

gyakorlat NEPTUN
kérvény

Dualis képzés soran teljesitendd szakmai gyakorlat esetén nem szukséges egyuttmikodési
keretmegallapodast kotni, elegendo6 a bejelentolap.
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Egyuttmukodesi keretmegallapodas es a hozza tartozo mellekletek

Eseti Egyuttmikodési
keretmegallapodas— 2

Egyuttmikodesi

keret all :
eretmegallapodas eredeti példanyban —

Specialis esetekben
alkalmazando.

iskolaszovetkezethez —
2 eredeti példanyban

4 )\
1. sz. melléklet — 2 eredeti 1. sz. melléklet — 2 eredeti
példanyban — Amennyiben példanyban — Amennyiben
van érvényben lévd van érvényben lévd
szerz6dés a gyakorléhely és szerz6dés a gyakorldhely és
az Egyetem kdzott. az Egyetem kdzott.
N\ J
4 )\
2. sz. melléklet — 2 eredeti
példanyban — Abban az
esetben szikseéges,

amennyiben a szolgéltatas
fogadodja még nem
szerz8dott az Egyetemmel.
\- J
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Az uigyintezés menete

4. Szakmai gyakorlati dokumentumok benyujtasa a Szakmai Gyakorlat
lIrodaban

Székesfehérvari Campuson is A papir alapu, hagyomanyos
benyuijthatod a sziikséges alairassal ellatott
dokumentumokat. (Czinkon- dokumentumokat kildd el

Léber Judit, Székesfehérvar, postai Uton az alabbi cimre:
Budai ut 43. A 109) 1093 Budapest, Févam tér

8., E. épiilet, Szakmai
Gyakorlat Iroda

Hivatalos elektronikus

Szakmai alairassal ellatott
Gyakorlat |r0da dokumentumokat kiildd el a

(Halllgat’OI e-mail cimre.
Szolgaltatasok)



https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-ugyek/ugyfelfogadas/
mailto:bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu
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Az ugyintezés menete

5. A szakmai gyakorlat teljesitése

= Hat hét id6tartamot elérd egybefuggb gyakorlat esetén, illetve dualis képzés képzési ideje alatt a hallgatot
dijazas illeti, amelynek mértéke legalabb a kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) hatvanot szazaléka,
a dijat — eltéré6 megallapodas hianyaban — a szakmai gyakorléhely fizeti.

= Koltségvetési szervek esetén a hallgatéi munkaszerzédés és dijazas nélkil is sor kertulhet a megszervezett
szakmai gyakorlatra.

= A hallgatéi munkaszerz6dés alapjan munkat végz6 hallgaté foglalkoztatasara a munka torvénykonyvének a
rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell. A kormany a hallgatéi munkaszerzddésre vonatkozd szabalyok
meghatarozasa soran a munka torvénykonyveénél a hallgatd szamara kedvezbbb feltételeket allapithat meg.

2011. évi CCIV. térvény - a nemzeti fels6oktatasrol 44.§
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Az ugyintezés menete
6. Gyakorlat vegeztét kovetden leadando dokumentumok

= A gyakorlat utolsé napjatdl szamitott 5 naptari napon bellil a Szakmai Gyakorlat Irodaban be kell nyujtani a munkahelyi vezet6i értékelés 1 eredeti
alairt és hivatalos céges pecséttel ellatott példanyat vagy hivatalos elektronikus alairas esetén lehetéség van a megjeldlt hataridén belll elkildeni a
bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre. (Papir alapon, hagyomanyosan alairt dokumentum szkennelt példanya nem tekintheté
hivatalos elektronikus alairasi formanak.)

= Postai uton valo tovabbitas esetén az alabbi levelezési cimre varjuk a dokumentumot: 1093 Budapest, F6vam tér 8., Budapesti Corvinus Egyetem,
E. épllet (Féépllet), I. emelet, Hallgatoi Szolgaltatasok, Szakmai Gyakorlat Iroda.

= A gyakorlat végzetét kdveté 5 naptari napon a szakmai gyakorlatért felelés oktatd részére sziikséges elklldeni a munkahelyi vezet6i értékeléssel
egyutt az irasbeli szakmai gyakorlati beszamolét (8-10. oldalas beszamolo).

= Az irasbeli szakmai gyakorlati beszamoléval kapcsolatos kérdések esetén a szakmai gyakorlatért felelés oktatohoz lehet fordulni.
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BUDAPESTI
§ CORVINUS
7o EGYETEM

2021/22/1. 0szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai

12 hét id6étartamu szakmai gyakorlat esetén gyakorlat kezdete gyakorlat vége Leadasi hatarid6

Els6 lehetséges teljesitési idétartam (heti 40 6raban) 2021.09.06. 2021.11.29. 2021.08.23. (Hétfo)
olsé lehetséges teljesitési idétartam (heti 40 6raban .10.18. .01.10. .10.04. (Hétfé
Utolso lehetsé teljesitési id6tartam (heti 40 6raban) 2021.10.18 2022.01.10 2021.10.04. (Hétfo)
Decemberben zarévizsgazo hallgatok esetén az utolso o
lehetséges teljesitési id6tartam (heti 40 oraban) 2021.08.23. 2021.11.15. Az sl )
Januarban zarovizsgazo hallgatok esetén az utolsé 2021.09.20 2021.12.13 2021.09.06. (HétF&)

lehetséges teljesitési id6tartam (heti 40 6raban)



BUDAPESTI
§ CORVINUS
7o EGYETEM

2021/22/1. 6szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai
Gazdasaginformatikus alapképzési szak esetén (320 6ra) gyakorlat gyakorlat Leadasi hatarid6
kezdete vége
Lehetséges teljesitési id6tartam heti 20 éraban (16 hét) 2021.09.20. 2022.01.10. 2021.09.06. (Hétfo)
Elsé lehetséges teljesitési idétartam heti 40 6raban (8 hét) 2021.09.06. 2021.11.01. 2021.08.23. (Hétfo)

Utolso lehetséges teljesitési idétartam heti 40 éraban (8 hét) 2021.11.15. 2022.01.10. 2021.10.29. (Hétfo)



BUDAPESTI
§ CORVINUS
7o EGYETEM

2021/22/1. 6szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai
Gazdasaginformatikus mesterképzési szak esetén (240 6ra) gyakorlat gyakorlat Leadasi hatarid6
kezdete vége
Els6 lehetséges teljesitési idétartam heti 20 6raban (12 hét) 2021.09.06. 2021.11.29. 2021.08.23. (Hétfo)
Utolsé lehetséges teljesitési id6tartam heti 20 6raban (12 hét) 2021.10.18. 2022.01.10. 2021.10.04. (Hétfo)
Els6 lehetséges teljesitési idétartam heti 40 éraban (6 hét) 2021.09.06. 2021.10.18. 2021.08.23. (Hétfo)

Utolsé lehetséges teljesitési id6tartam heti 40 6raban (6 hét) 2021.11.29. 2022.01.10. 2021.11.15. (Hétfo)



BUDAPESTI
ﬁ CORVINUS
7o EGYETEM

Esti és levelezo munkarendi képzésekre vonatkozo
kotelezo szakmai gyakorlati tajekoztato

Hallgatoi Szolgaltatasok
Szakmal Gyakorlat Iroda




& CORVINUS
7o EGYETEM

A szakmai gyakorlat teljesitése az aldbbi esti valamint levelez6 munkarendi(i alapképzési, illetve
gazdasaginformatikus (MA/MSc) szakokon kotelez, amely nélkiil a hallgaté nem szerezhet abszolutériumot:

semberi er6forrasok (2017/18/1 félévben, vagy azt kdvetSen kezdettek)
egazdalkodasi és menedzsment

egazdasaginformatikus

egazdasaginformatikus (MA/MSc)

*kereskedelem és marketing

*pénzigy és szamvitel

A szakmai gyakorlatra vald jelentkezés a szakszeminarium-vezetével egyuttmikodésben torténik, annak el6zetes
jovahagyasaval a 6. vagy 7. félévben.



ﬁ CORVINUS
" EGYETEM

Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése:

(1) Gyakorlatigényes szak esetében a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott intézményen kiviili szakmai gyakorlat
elismerése kizarolag levelez6 vagy esti munkarendben folytatott képzés esetében kérelmezhet6. Amennyiben a hallgato
tanulmanyai alatt egy gazdalkod6 szervezetnél Osszesen legalabb harom (3) honapig alkalmazasban all(t), az ott végzett
munka(tapasztalat) beszamithat6 szakmai gyakorlatként abban az esetben, ha a munkahely a szakmai gyakorlohellyel szemben
tamasztott kovetelményeknek. A szakmai gyakorlati beszamolot és/vagy a teljesités egyéb formai elemeit azonban ebben az esetben
is teljesiteni kell.

(2) Nem gyakorlatigényes szak esetében a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott intézményen kiviili szakmai gyakorlat
elismerése kérelmezhet6.

Hallgatoi Kévetelményrendszer 3. rész, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, Verziészam: 00., 56. oldal, 55§., Hatalyos: 2021.09.01. napjatol.
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Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése:

Sziikséges dokumentumok:
(1) Szakmai gyakorlat elfogadasi kérelem fed6lap.

(2) Adatlap munkatapasztalat elfogadtatasahoz.
(3) Munkahelyi vezet6i értékelés.
(4) Munkaltatoi igazolas.

(5) Irasbeli szakmai gyakorlati beszamolo.

A gyakorlat elfogadtatasahoz sziikséges fentebb felsorolt dokumentumcsomagot egyben és hianytalanul van lehet6sége a hallgatonak
benyujtani a Hallgato6i Szolgaltatasok Szakmai Gyakorlat Irodaja felé a megjelolt hataridon beliil.

Hivatalos elektronikus alairassal ellatott iratokat a bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre is tovabbithatjak a
keresztnev.vezeteknev@stud.uni-corvinus.hu e-mail cimiikrél a megjelolt hataridén beliil.
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Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése:

Leadasi hataridok a 2021/22/1 6szi félévre vonatkozoan:

Legalabb harom (3) hénap idétartami munkatapasztalat

szakmai gyakorlatként valo elfogadtatasahoz sziikséges Leadasi hataridé
dokumentumok benyujtasa

2021/22/1 6szi felévben zardvizsgazo hallgatok szamara 2021.11.08. (Hétfo)
2021/22/1 6szi félévben nem zardvizsgazo hallgatdk szamara 2021.11.29. (Hétfo)

A gyakorlat elfogadtatasahoz sziikséges fentebb felsorolt dokumentumcsomagot egyben és hianytalanul van lehet6sége a hallgatonak
benyujtani a Hallgato6i Szolgaltatasok Szakmai Gyakorlat Irodaja felé a megjelolt hataridon beliil.

Hivatalos elektronikus alairassal ellatott iratokat a bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre is tovabbithatjak a
keresztnev.vezeteknev@stud.uni-corvinus.hu e-mail cimiikrél a megjelolt hataridén beliil.

Postazasi cim: 1093 Budapest, F6vam tér 8., E. épiilet, Szakmai Gyakorlat Iroda, 157-es iroda.


mailto:bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu
mailto:keresztnev.vezeteknev@stud.uni-corvinus.hu
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Azon esti és levelez6 munkarendii képzésben résztvevo hallgatok, akik nem
rendelkeznek korabbi relevans munkatapasztalattal, teljesiteniiik kell a képzés
részeként eloirt kotelez6 szakmai gyakorlatot.



& CORVINUS
7o EGYETEM
Az ugyintezés menete

1. Gyakorlohely kivalasztasa

= A hallgato kivalasztja a partnerszervezetet, ahol teljesiteni szeretné szakmai gyakorlatat.

= Amennyiben a hallgatd sajat maga szeretne Uj, az Egyetemmel szerz6désben nem allé gyakorlati
helyszint valasztani, megteheti, kivéve sajat tulajdonu vallalkozas esetén.
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7o EGYETEM
Az ugyintezés menete

2. Szakmai gyakorlatert felel0s oktato engedélye

= A hallgatd levelez6 és esti munkarendi képzések esetén (amennyiben nem korabbi
munkatapasztalatot kivan elfogadtatni!) e-mailben engedélyezteti a gyakorldhelyet €s a munkapoziciot
szakmai gyakorlatért felelds oktatdjaval (szakszeminarium-vezetdjével).
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Az ugyintezés menete

3. Gyakorlat megkezdéseéhez szukséges dokumentumok (részletesen a
kOvetkezb oldalon)

= A gyakorlat kezdete el6tt 15 naptari nappal (kulfoldi gyakorlat esetén 30 naptari nappal) korabban
kell benyujtani a szukséges dokumentumokat a Szakmai Gyakorlat Irodaban.

= Papir alapu, hagyomanyos alairassal ellatott dokumentumok esetén, a benyujtasanal figyelj arra, hogy
az egyuttmikodeési keretmegallapodasbdl és/vagy az ahhoz tartozo mellékletekbdl 2 eredeti alairt és
hivatalos céges pecséttel ellatott példanyra van szukség.

= Hivatalos elektronikus alairassal ellatott (Papir alapon alairt majd szkennelt példany nem tekintheté
hivatalos elektronikus alairasi formanak.) dokumentumokat a megjelolt hataridbn belul a
bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre tudod elktldeni.
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Gyakorlat kezdete el6tt szikséges dokumentumok 6 hét feletti gyakorlat esetén

1. Szakmai gyakorlatért felelos oktatdé engedélye:

O E-mailben torténd jovahagyas, tovabbitva/kinyomtatva a Szakmai Gyakorlat Iroda felé.

2. Egqgyuttmiikodési keretmegallapodas (nem minden esetben sziukséqges):

O Egyuttmikddési keretmegallapodasra abban az esetben van szikség, amennyiben a valasztani kivant gyakorldhely nem all
szerz6désben a Budapesti Corvinus Egyetemmel.

O Amennyiben esetedben szukséges az egyuttmikodési keretmegallapodas, mert nincs érvényes szerz6dése az Egyetemnek a
gyakorldhellyel figyelj arra, hogy a tobbféle szerzédéstipus kozul a szamodra megfelelét valaszd ki. (Alapképzésre vagy
mesterképzésre vonatkozo, illetve vallalkozasra és kéltségvetési szervre vagy iskolaszévetkezetre vonatkozo szerzédestipus kdziil
valaszthatsz.)

O Papir alapu, hagyomanyos alairassal ellatott egytttmikddési keretmegallapodast 2 eredeti példanyban sziikséges benyujtani
alairassal és hivatalos céges pecséttel ellatva.
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Gyakorlat kezdete el6tt szikséges dokumentumok 6 hét feletti gyakorlat esetén

3. Egyuttmiikodési keretmegallapodashoz tartozo 1. sz. melléklet (minden esetben szukséges):

O Amennyiben a valasztani kivant gyakorldhely szerzddésben all a Budapesti Corvinus Egyetemmel, abban az esetben nem
szukséges egyuttmikodési keretmegallapodast kotni, elegendé az ahhoz tartozé 1.sz. melléklet. (Papir alapu, hagyomanyos
alairas esetén 2 eredeti alairt és hivatalos ceges pecséttel ellatott példany sziikséges.)

O Kulfoldi szakmai gyakorlat esetén a Cooperation Framework Agreement c. dokumentum szikséges 2 eredeti példanyban
alairassal és hivatalos céges pecséttel ellatva. (Nincs hozzatartozé 1.sz. és 2. sz. melléklet!)

O Figyelj arra, hogy a tobbféle 1.sz. melléklettipus kdzul a szamodra megfelelét valaszd ki. (Alapképzésre vagy mesterképzésre
vonatkozo, illetve vallalkozasra és kéltségvetési szervre vagy iskolaszbvetkezetre vonatkozo szerzddestipus kdziil valaszthatsz.)

4. Eqyuttmiikodési keretmegallapodashoz tartozo 2. sz. melléklet (hem minden esetben sziikséqges):

L Abban az esetben sziukséges, amennyiben iskolaszovetkezeten keresztll szeretnéd teljesiteni a gyakorlatod. Ha van érvényben
lévé szerz6dés a Budapesti Corvinus Egyetem a valasztani kivant iskolaszdvetkezet kozott, de a szolgaltatas fogadojaval (konkrét

gyakorléhely) nincs, abban az esetben szikséges a 2. sz. melléklet. (Papir alapu, hagyomanyos alairas esetén 2 eredeti alairt és
hivatalos céges pecséttel ellatott peldany sziikseges.)
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Az ugyintezés menete
Gyakorlat vegeztét kovetden leadandé dokumentumok

= A gyakorlat utolsé napjatdl szamitott 5 naptari napon bellil a Szakmai Gyakorlat Irodaban be kell nyujtani a munkahelyi vezet6i értékelés 1 eredeti
alairt és hivatalos céges pecséttel ellatott példanyat vagy hivatalos elektronikus alairas esetén lehetéség van a megjeldlt hataridén belll elkildeni a
bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre. (Papir alapon, hagyomanyosan alairt dokumentum szkennelt példanya nem tekintheté
hivatalos elektronikus alairasi formanak.)

= Postai uton valo tovabbitas esetén az alabbi levelezési cimre varjuk a dokumentumot: 1093 Budapest, F6vam tér 8., Budapesti Corvinus Egyetem,
E. épllet (Féépllet), I. emelet, Hallgatoi Szolgaltatasok, Szakmai Gyakorlat Iroda.

= A gyakorlat végzetét kdveté 5 naptari napon a szakmai gyakorlatért felelés oktatd részére sziikséges elklldeni a munkahelyi vezet6i értékeléssel
egyutt az irasbeli szakmai gyakorlati beszamolét (8-10. oldalas beszamolo).

= Az irasbeli szakmai gyakorlati beszamoléval kapcsolatos kérdések esetén a szakmai gyakorlatért felelés oktatohoz lehet fordulni.
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BUDAPESTI
§ CORVINUS
7o EGYETEM

2021/22/1. 0szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai

12 hét id6étartamu szakmai gyakorlat esetén gyakorlat kezdete gyakorlat vége Leadasi hatarid6

Els6 lehetséges teljesitési idétartam (heti 40 6raban) 2021.09.06. 2021.11.29. 2021.08.23. (Hétfo)
olsé lehetséges teljesitési idétartam (heti 40 6raban .10.18. .01.10. .10.04. (Hétfé
Utolso lehetsé teljesitési id6tartam (heti 40 6raban) 2021.10.18 2022.01.10 2021.10.04. (Hétfo)
Decemberben zarévizsgazo hallgatok esetén az utolso o
lehetséges teljesitési id6tartam (heti 40 oraban) 2021.08.23. 2021.11.15. Az sl )
Januarban zarovizsgazo hallgatok esetén az utolsé 2021.09.20 2021.12.13 2021.09.06. (HétF&)

lehetséges teljesitési id6tartam (heti 40 6raban)
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2021/22/1. 6szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai
Gazdasaginformatikus alapképzési szak esetén (320 6ra) gyakorlat gyakorlat Leadasi hatarid6
kezdete vége
Lehetséges teljesitési id6tartam heti 20 éraban (16 hét) 2021.09.20. 2022.01.10. 2021.09.06. (Hétfo)
Elsé lehetséges teljesitési idétartam heti 40 6raban (8 hét) 2021.09.06. 2021.11.01. 2021.08.23. (Hétfo)

Utolso lehetséges teljesitési idétartam heti 40 éraban (8 hét) 2021.11.15. 2022.01.10. 2021.10.29. (Hétfo)
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2021/22/1. 6szi félévre vonatkozo lehetséges teljesitési hataridok:

Szakmai Szakmai
Gazdasaginformatikus mesterképzési szak esetén (240 6ra) gyakorlat gyakorlat Leadasi hatarid6
kezdete vége
Els6 lehetséges teljesitési idétartam heti 20 6raban (12 hét) 2021.09.06. 2021.11.29. 2021.08.23. (Hétfo)
Utolsé lehetséges teljesitési id6tartam heti 20 6raban (12 hét) 2021.10.18. 2022.01.10. 2021.10.04. (Hétfo)
Els6 lehetséges teljesitési idétartam heti 40 éraban (6 hét) 2021.09.06. 2021.10.18. 2021.08.23. (Hétfo)

Utolsé lehetséges teljesitési id6tartam heti 40 6raban (6 hét) 2021.11.29. 2022.01.10. 2021.11.15. (Hétfo)
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Elérhetoségek a Hallgatoi Szolgaltatasok Szakmai Gyakorlat Irodajahoz:

Stari Eszter - bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu

Elnéki Szervezet / Hallgator Szolgdltatdsok / Tanulmdnyi Ugyek / Felvételi és
Szakmai Gyakorfat

Szakmai Gyakorlat Koordinator/ Internship Coordinator

E SpuUiEt, 175

Telefon: +35 1 482 5575 « Mellek 5575

Vanko Gabor - bce.szakmaigyakoriat @uni-corvinus.hu

Eindki Szervezet / Halleatdi Szolgdltatdsok / Tanulmanyi Ugyek / Felvételi és

Szakmai Gyvakoriat

Szakmai Gyakorlat Referens / Internship Officer

Telefon:

Hivatalos elektronikus alairassal ellatott iratokat a bce.szakmaigyakorlat@uni-corvinus.hu e-mail cimre is tovabbithatjak a keresztnev.vezeteknev@stud.uni-

corvinus.hu e-mail cimikrél a megjeldlt hataridén beldl.

Postazasi cim: 1093 Budapest, Févam tér 8., E. épllet, Szakmai Gyakorlat Iroda, 157-es iroda.

Késziilt: 2021.augusztus
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